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Bestyrelsens forretningsorden

I vedtzgt for Baunehej Efterskole af 1. maj 2010 er bestyrelsens opgaver og
ansvaromtalti § 1stk. 3-5,§2stk. 1-5,§3stk. 1-5,8§4stk.1-7,§5 stk.
1-6,§6stk.1-10,§7stk.1-8,§8stk.1-4,§9stk.1-4,§10stk.1-5,§
11stk.1-2,§12stk. log§13stk. 1,3 -5.

I de efterfalgende 14 kapitler er de supplerende forretningsgange for hver af
disse opgaver og ansvar nermere beskrevet.
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1. Bestyrelsen

Der henvises til vedtagtens § 5 stk. 1 — 6, hvor bestyrelsens sammensztning
omtales.

Formandens forfald
Séfremt formanden for bestyrelsen afgir, er bortrejst, syg i leengere tid eller
lignende, fungerer nastformanden for bestyrelsen som formand.

Deekning af udgifter i forbindelse med bestyrelsesarbejde
Bestyrelsesmedlemmer kan fa refunderet kersel efter statens galdende takster

samt faktiske ndleg i forbindelse med bestyrelsesarbejdet efter kvitteringer for
det indkebte.

Med udgangspunkt TSSCIR, Revitax cirkularer og bekendtgerelser af 17. maj
2002 refunderes uden dokumentation i alt kr. 2000,- (pristalsreguleres) til sko-
lebestyrelsens formand og nastformand, siledes: telefon m.v. kr. 1200,- og
administration, porto m.v. kr. 800,-.Beleb maj 2010 hhv. kr. 1401,- og kr. 935,-
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Ovrige bestyrelsesmedlemmer og representantskabsmedlemmer afregner af-
holdte omkostninger i henhold til fremlagt dokumentation.

Med hensyn til udbetaling kan udgifter til kersel refunderes kvartalsvis bagud,
og udgifter til udleg kan afregnes kvartalsvis bagud.

Omkostninger til bestyrelse og repraesentantskab konteres serskilt i budgettet,
og 1 regnskabet kan de samlede omkostninger udregnes jf. de detaljerede speci-
fikationer.

2. Bestyrelsesmader
Der henvises til vedtagtens § 7 stk. 1 - 8, hvor bestyrelsesmeder omtales.

Indkaldelse til mode

Formanden indkalder skriftligt med mindst en uges varsel bestyrelse, forstan-
derpar og medarbejderreprasentant til mederne med angivelse af de emner der
foreslas behandlet. Bestyrelsen kan anmode andre om at deltage, og bestyrelsen
kan ved behandling af konkrete sager vedrerende medarbejdere beslutte at hol-
de mede for bestyrelsesmedlemmer alene.

Dagsordenen har folgende faste punkter:

1. Dagsorden og referent for madet

2. Godkendelse af referat og opfalgning pa beslutninger
3. Nyt om skolen, undervisning, elever og medarbejdere
4. Nyt fra Skolekreds og Vennekras

m. Naste bestyrelsesmode og medeplan
n. Eventuelt

Under hvert dagsordenpunkt kan angives, hvad der enskes dreftet, og hvilken
form for beslutning der laeegges op til, som fx orientering, oplag, godkendelse.
Der kan evt. refereres til bilag som er grundlag for beslutninger.

Madets afholdelse

Bestyrelsen er beslutningsdygtig, nir mindst halvdelen af bestyrelsen er til ste-
de. Kun bestyrelsesmedlemmer har stemmeret. Moadet ledes af formanden og i
dennes fraveer af nestformanden. Vedr. afstemning og inhabilitet se vedtagter-
ne.

Nar der pd meder behandles oplysninger af vasentlig hensyn til personers
og skolens interesser angiver formanden, hvilke dele der er omfattet af tavs-
hedspligt og hemmeligholdelse, og alle dokumenter i tilknytning hertil meerkes
"FORTROLIGT".

Referat fra mode
Der udarbejdes referat af alle bestyrelsesmoder med angivelse af'tid, sted og
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deltagere evt. med angivelse af hvilke punkter de ikke deltog i.

Under hvert dagsordenpunkt beskrives kort, hvad der har vaeret behandlet,
og alle beslutninger angives klart afgraenset under hvert dagsordenpunkt og
med angivelse af fx bestyrelsesansvarlig, kompetence, opgavens omfang og
tidsfrist.

Efter sidste dagsordenspunkt skrives navnene pa de deltagende bestyrelses-
medlemmer, og med plads til underskrift.

Efter navnene og sidst i referatet angives en liste over de bilag, der har varet
grundlag for beslutningerne under bestyrelsesmodet. Hvert bilag beskrives med
dagsordenspunktets nummer og bogstav, som fx Bilag 3A, Bilag 3B og Bilag
3C, bilagets titel og emne, forfatter, antal sider og dato, sdledes det er muligt at
genfinde dem.

{Dverst pa alle sider i referatet angives "Baunechej Efterskole", "Bestyrelsen”,
bestyrelsesmede nummer og dato, referents initialer og referatdato, og nederst
til hajre pd hver side angives sidenummer og samlet antal sider.

Efter hvert mede opleses referatet.

Referatet udsendes til deltagerne senest 3 uger efter medet. Referatet frem-
lzgges til godkendelse og underskrift pa efterfalgende bestyrelsesmade af de i
medet deltagende bestyrelsesmedlemmer. Bestyrelsesmedlemmer der ikke del-
tog i medet, underskriver for "last”.

Den underskrevne original af referatet indseettes i bestyrelsens originalpro-
tokol, som opbevares aflast og brandsikkert pa skolen. Kopi af de enkelte meo-
ders referat, indkaldelse og tilherende bilag opbevares i tilgengeligt ringbind
eller mappe pa skolen med tydelig angivelse af mede nummer og dato.

Formanden serger for at trufne beslutninger udferes, og der gives en status
pa efterfalgende moder.

3. Repraesentantskab og repreesentantskabsmgde

Der henvises til vedtegtens § 2 stk. 1 -5,§4stk. 1-7,§ 5stk. 1,50g6,§ 6
stk. 3, § 10 stk. 4, § 12 stk. 1 og § 13 stk. 1, hvor representantskab og reprz-
sentantskabsmede omtales.

4. Skolekreds og Vennekraes
Der henvises til vedtagtens § 2 stk. 1 hvor Skolekredsen omtales.

Orientering om mader i bestyrelse og repreesentantskab
Skolekreds og Vennekras tilsendes indkaldelser og referater fra bestyrelses-
meder samt repraesentantskabsmeder til orientering.

5. Vaerdigrundlag, formal og evaluering
Der henvises til vedtegtens § 1 stk. 1, § 1 stk. 4-5 og § 6 stk. 9, hvor verdi-
grundlag, formal og evaluering omtales.

Veerdigrundlag og formadl

Skolens vaerdigrundlag og formdl, som beskrevet i vedteegtens §1, seges loben-
de fremmet og styrket gennem skolens aktiviteter, er grundlag for undervis-
ningsplaner etc. og tilsikres gennem opfelgning og evaluering.
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Evaluering

Bestyrelsen vealger for hvert skoleér et udviklingstema fra vardigrundlaget el-
ler med relation til dette som evalueringsfokus. Bestyrelsen godkender en eva-
lueringsplan for skolearets start, og evalueringsarbejdet med indstilling til be-
styrelsen afsluttes senest 4 ar efter skoledrets afslutning.

6. @konomi, regnskab og revision

Der henvises til vedtaegtens § 1 stk. 3, § 2stk. 5, §3stk. 1-5,§4stk. 20g3, §
6stk. 1,2,5,60g8,§7stk.40g8, §10stk. 1 -5,§ 11 stk. 1 -2 0g § 13 stk.
3 - 5, hvor gkonomi, arsrapport og revision omtales.

Budget for kommende dr

Budget udarbejdes af forstander, og det foreleegges bestyrelsen til godkendelse
senest ultimo november. Budget udarbejdes for negletal, resultatopgerelse og
balance for de vaesentligste poster som indgar i det reviderede regnskab. Det
godkendte arsrapport fremlagges for reprasentantskabet til orientering pd me-
de i april.

Manedlig balance og regnskabsorientering

Forstander udarbejder ved ménedsafslutningen en balance, og en regnskabsori-

entering sendes senest medio efterfolgende méned til bestyrelsen.
Forstanderen foretager en lebende opfelgning pd 1an, verdipapirbeholdning

og likvide midler. Lensomme andringer og omlzgninger gennemfares om-

glende, og bestyrelsen orienteres lebende herom.

Arsrapport

Arsrapport udarbejdes af forstanderen, og det revideres af revisionsfirmaet.
Udkast til revideret &rsrapport fremlaegges for bestyrelsen til godkendelse pa
bestyrelsesmade i marts méned. P4 medet fremlagger og gennemgér revisor
udkastet til drsrapport. Bestyrelsen underskriver fer reprasentantskabsmedet
den reviderede drsrapport sammen med en tro og love erklzring pa at de over-
holder betingelserne for medlemskab af bestyrelsen jf. vedtzegtens § 5.

Den reviderede arsrapport fremlaegges til godkendelse for reprasentant-
skabet pd medet i april. Regnskabet udleveres fra skolen senest 2 uger for re-
presentantskabsmedet, og det udsendes senest 2 uger for madet til reprasen-
tantskabsmedlemmerne. Den underskrevne original af revideret arsrapport
fremlaegges til gennemsyn pd repraesentantskabsmedet.

Revision

P4 repraesentantskabsmedet i april velges skolens revisor. Revisor foretager
den Igbende revision og revision af drsafslutningen samt andre opgaver i hen-
hold til Undervisningsministeriets revisionsinstruks.

Fuldmagt
Alle fuldmagter givet af bestyrelsen og zndringer af disse fremlagges for be-
styrelsen pa forstkommende bestyrelsesmode efter konstitueringen. Forstande-
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ren udarbejder en oversigt over disse fuldmagter som bilag til forretningsorde-
nen, og den ajourferes umiddelbart efter hver &ndring.

Resultatlon

Forstanderen er bemyndiget af bestyrelsen til at forhandle resultatlensordning
med medarbejderne. Resultatet af samtalerne optages som emne pé bestyrel-
sesmade.

7. Kursusvirksomhed og undervisningsplan
Der henvises til vedtagtens § 1 stk. 4, § 3 stk. 2 0g 3, § 6 stk. 7 og § 9 stk. 2,
hvor kursusvirksomhed,irsplan og indholdsplan omtales.

8. Elevbetaling
Der henvises til vedtegtens § 3 stk. 1 og § 6 stk. 6, hvor elevbetaling omtales.

9. Anssettelse og afskedigelse af medarbejdere
Der henvises til vedtaegtens § 6 stk. 4 og § 8 stk. 1, hvor ansattelse og afskedi-
gelse af medarbejdere omtales.

Aftaler om anscettelse af medarbejdere

Alle ansettelser sker i form af anszttelsesbreve, hvor de nermere vilkar for
ansettelsen er beskrevet — herunder bl.a. lenindplacering, forud- og bagudlen-
ning, opsigelsesvarsler m.v.

10. Forstander og den daglige ledelse
Der henvises til vedtegtens § 2 stk. 4, § 4 stk. 2, § 6 stk. 4, § 7 stk. 7, § 8 stk. 1
-4 0g § 9 stk. 1, hvor forstander og den daglig ledelse omtales.

11. Medarbejdere, medarbejderrad og medarbejderrepraesentant
Der henvises til vedtagtens § 2 stk. 4 og 5, § 5stk. 2, § 7stk. 7Tog § 9stk. 1 -
4, hvor medarbejdere, medarbejderrdd og medarbejderreprasentant omtales.

Arligt medarbejdermode

Der atholdes mindst en gang om éret et fellesmade mellem bestyrelse og sko-
lens medarbejdere, hvor felles forhold og fremtidsplaner kan dreftes. Det ordi-
nare mede planlegges til januar mined, og planlegningen af maderne gir pa
skift mellem bestyrelse og medarbejderrad.

12. Elever og forseldre
Der henvises til vedtaegtens § 2 stk. 4, § 3 stk. 1, § 5 stk. 2 og § 7 stk. 7, hvor
elever og foraldre omtales.

13. Ejendoms- og bygningsadministration
Der henvises til vedtegtens § 1 stk. 3, § 3 stk. 3, § 6 stk. 5, § 7stk. 4og § 11

stk. 2, hvor ejendoms- og bygningsadministration omtales.
7
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14. Tilskudsberegning og -betingelser
Der henvises til vedtzgtens § 2 stk. 5 og § 6 stk. 3, hvor tilskudsberegning og
-betingelser omtales.

Forretningsorden af 25. april 1999 er godkendt pa 11. bestyrelsesmade den 3.
maj 1999 jf. pkt. 6.

Den seneste &ndring af forretningsordenen er godkendt pa 93. bestyrelsesmade
den 10. juni 2010 jf. pkt.4.

Povl Asserhgj
Bestyrelsesformand

Vedlagt som bilag:
1. Prokuraoversigt (bilag SBM93, 10. juni 2010 jf. pkt. 3.)
2. Forretningsgange for kontoret (bilag SBM93, 10. juni 2010 jf. pkt. 4.)




